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Umsetzungsberatung

Fangen Sie an!

... sind keine Raketenwissenschaft!

Das sollten Sie jetzt prifen! . .
Und haben ein wichtiges Ziel: Jeretp Erste Hilfe Leitfaden
O Datenschutzerklarung & Impressum . . . .
Sicherheit! aktualisieren fur Selbststandige, Freiberufler
O Webseite tiberpriifen (Sicherheit+Cookies) & Unternehmer

O Kontaktformular mit Einwilligungs-
erklarung versehen

O Abstimmung und Vertrage mit
Auftragsdatenverarbeitern

O GoBD-Verfahrensdokumentation erstellen
O Verzeichnis Verarbeitungstatigkeiten

O TOM—Zusammenstellung der technisch-
organisatorischen Mallnahmen

O Prozessanweisung fur Datenschutz oder
Datenschutzrichtlinie

O IT-Sicherheitsrichtlinie erstellen

... und wenn Sie dabei Unterstiitzung

brauchen.... * G 0 B D un d

Vereinbaren Sie einen Beratungstermin! Rennings Umsetzungsberatung
Daniela Rennings

D T i EU-DSGVO

Sie erhalten wichtige Tipps & praxisnahe Hand- Tel.: 02131-74 29 472
lungsempfehlungen! Versprochen!

dr@rennings-umsetzungsberatung.de



Digitale Buchfiihrung

Grundsatze zur ordnungsmaRigen
Fuhrung und Aufbewahrung von Buchern,
Aufzeichnungen und Unterlagen in elektro-
nischer Form sowie zum Datenzugriff

(GoBD)

Jeder Selbststandige, Freiberufler und Un-
ternehmer muss die GoBD kennen und be-
riicksichtigen!

6 Hauptanforderungen der GoBD:
1. Nachvollziehbarkeit und Nachprifbarkeit

2. Vollstandigkeit und Richtigkeit

3. Buchungen und Aufzeichnungen zeitgerecht
4. Ordnung, Unverlierbarkeit, Auffindbarkeit

5. Unveranderbarkeit
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. Finanzamt hat Zugriff auf Ihre Daten

Datenschutz

EU- Datenschutzgrundverordnung
(EU-DSGVO)

Jeder Selbststandige, Freiberufler und Un-
ternehmer muss die EU-DSGVO kennen
und berucksichtigen!

Stichtag war 25.Mai 2018

6 Hauptanforderungen EU-DSGVO:

1. Stellung/Benennung Datenschutzbeauftragten
Verarbeitung personenbezogener Daten
Datensicherheit & Meldepflicht

Zustimmung und Auskunftsrecht

Recht auf Loschung und Datentbertragbarkeit
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Folgeabschatzung & Risikomanagement

Umsetzung

In 6 Schritten zur konformen
Dokumentation

Sowohl die GoBD als auch die EU-DSGVO fordern
zwei Umsetzungen:

Sichere Prozesse und
Dokumentationen

6 Schritte in die Umsetzung
1. Bestandsaufnahme

Analyse, Bewertung, Sollkonzept
Erstellung Dokumentationen
Prifung, Erganzung und Korrektur

Aktualisierung und Fertigstellung
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Jahrliche Uberpriifung /monatl. Pauschale



